Vysvetlivky k vypifianiu Poudenia a poverenia opravnenej osoby

Nahliadanie - znamena nazretie do informacného systému (programu, spisového
materidlu) obsahujliceho osobné U(daje fyzickych oséb s moznostou dcitania pripadne
robenia si poznamok, okrem fotokopii, ¢i scanovania.

Oboznamovanie sa - znamenad, Ze opravnena osoba mdze byt informovana a poucena
o vSetkych skutocnostiach a osobnych Udajov ,viazucich" sa na dotknutd osobu
Ziskavanie - jedna sa o opravnenie na ,prijatie" osobnych Udajov od dotknutej osoby
na vopred vymedzeny a konkrétne dany ucel spracivania

Zhromazd'ovanie - je ,nakopenie", sustredenie vsetkych ziskanych osobnych (dajov
o fyzickej osobe do databazy, resp. informacného systému (aplikacného a programového
vybavenia alebo spisu, zlozky)

Sirenie - preposielanie osobnych Gdajov inym opravnenym osobdm napriklad
prostrednictvom mailovej komunikacie
Zaznamenavanie - zapisovanie osobnych Udajov do informacného systému

(aplikacného a programového vybavenia alebo spisu, zlozky)

Usporadavanie - zoradovanie, chronologické upravovanie osobnych udajov fyzickych
0s6b v informacnom systéme (aplikacného a programového vybavenia alebo spisu,
zlozky)

Prepracuvanie - vykonavanie oprav a Uprav osobnych Udajov dotknutych osob bez
moznosti ich vymazania

Zmena - vykondvanie oprav a Uprav osobnych Gdajov dotknutych 0séb s moZnostou ich
vymazania

Vyhl'adavanie - mozZnost ,hladania® osobnych Udajov dotknutych osdb v aktudlnych
databdzach ako aj v archivnych dokumentoch a informacnych systémoch

Prehliadanie - moznost ,hladania® osobnych Udajov dotknutych osdb jba v aktualnych
databdzach okrem archivnych dokumentov a informacnych systémov

Preskupovanie - vytvdranie nového usporiadania, resp. zoskupenia, databazy
s osobnymi Udajmi dotknutych os6b

Kombinovanie - ,spajanie", ,prepajanie" viacerych databaz (zostav) s osobnymi Udajmi
dotknutych oséb spracuvanych na rovnaky Gcel spracivania navzajom medzi sebou
Premiestiiovanie - moznost oprdvnenej osoby prenasat osobné U(daje ,z miesta
na miesto", napriklad premiestfiovanie aktualnych spisov do archivu, resp. aktualnej
databazy do zalohy na USB klt¢, CD nosic¢ a jeho naslednu archivaciu

Vyuzivanie - tato spracovatelskd operacia je uvedend ako povinnost opravnenej osoby
vyuzivat osobné Udaje iba a vyhradne na plnenie vopred vymedzeného Uéelu spractivania
Uchovavanie - ,zachovanie" databaz obsahujlcich osobné Gdaje dotknutych oséb pocas
celej doby nutnej na archivaciu bez moznosti likvidacie

Kopirovanie - je vykonavanie duplikatov, ,kopii* dokumentov obsahujlce osobné Udaje
Blokovanie - znamena pozastavenie spracuvanie osobnych (dajov, pocas ktorého
mozno vykonat len také operacie s osobnymi Gdajmi, ktoré st nevyhnutné na splnenie
povinnosti uloZzenej zakonom o ochrane osobnych Udajov. Blokovanie osobnych Udajov je
zaloZzené na docCasnej alebo trvalej baze.

Likvidacia - zrusenie alebo znicenie osobnych Udajov tak, aby sa z nich osobné Udaje
nedali reprodukovat. Likvidaciu osobnych (dajov mozno vykonat napriklad rozlozenim,
vymazanim alebo fyzickym zni¢enim hmotnych nosiCov, na ktorych sa osobné udaje
nachadzaju

Cezhrani¢ny prenos - je prenos osobnych Udajov mimo Uzemia Slovenskej republiky
a na Uzemie Slovenskej republiky.

Poskytovanie - je odovzdavanie osobnych Udajov inému prevadzkovatelovi
(prijemcovi), ktory ich dalej spractva (kontrolné organy, socidlna poistovna, zdravotna
poistovria)

Spristupfiovanie - je oznamenie osobnych Udajov alebo umoZnenie pristupu k nim
osobe, ktora ich dalej uz nespractva

Zverejhovanie - je publikovanie, uverejnenie alebo vystavenie osobnych Udajov
na verejnosti prostrednictvom masovokomunika¢nych prostriedkov, verejne pristupnych
pocitaCovych sieti, verejnym vykonanim alebo vystavenim diela podla autorského zékona
verejnym vyhldsenim, uvedenim vo verejnom zozname, v registri alebo v operate,
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napriklad podla katastralneho zakona ich umiestnenim na Uradnej tabuli alebo na inom
verejne pristupnom mieste

Iné - ak mate za to, Ze vase opravnené osoby mdzu vykondvat aj iné spracovatelské
operacie, ktoré nie sU uvedené v tychto vysvetlivkach, je mozné ich uviest do tejto

kolonky
Neobmedzeny pristup - maju udeleny vadésinou konatelia spoloc¢nosti, riaditelia

organizacii a institacii, ktori maju pravo vykonavat vsetky spracovatelské operacie
s osobnymi Gdajmi

Spracovatel'ské operacie uvedené v pracovnej naplni - pokial pracovna napln,
ktord mate vypracovanu je podrobna, teda obsahuje naozaj vsetky uUkony, ktoré moze
oprdvnena osoba vykonavat s osobnymi (Udajmi dotknutych osdb, mdzete sa na fu
v povereni a pouceni opravnenej osoby odvolat.



